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En Oviedo, a 07 de mayo de 2019

CONVOCATORIA EMPLEO

LA FUNDACION PARA LA INVESTIGACION Y LA INNOVACION BIOSANITARIA DEL PRINCIPADO DE
ASTURIAS (FINBA) PRECISA CONTRATAR UN PROFESIONAL CON EL SIGUIENTE PERFIL:

Puesto: Auxiliar administrativo
Numero de plazas a cubrir con este perfil: 1
Convocatoria: REF: 2019.EMP.AUXILIAR ADMINISTRATIVO UGC METABOLISMO

Lugar de realizacién: UGC de Metabolismo Oseo. Hospital Universitario Central de Asturias
(HUCA). Instituto de Investigacion Sanitaria del Principado de Asturias

Funciones a desarrollar:

e Experiencia en gestion de proyectos de |+D+l y en organizacién de congresos.
e Transcripcion de articulos cientificos e informes en inglés y castellano.

e Experiencia en organizacion de cursos, congresos y reuniones. Elaboracion de
diapositivas.

e Experiencia en redaccién de actas y preparacion de presentaciones a congresos y
reuniones.

e Realizacién de informes en el campo de Metabolismo Oseo: Densitometria.

e Manejo del programa Millennium: citaciones, reprogramaciones, atencion telefénica y
al publico, planificacion de carteleras, listados de consulta diarios.

Requisitos minimos:

e Titulaciéon: Auxiliar Administrativo (FP1)
e Cumplir con todas las funciones especificas detalladas en el apartado anterior.

¢ Nivel avanzado de Microsoft Office (Outlook, Word, Excel, Power Point)
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Otras competencias valorables:

e Experiencia de trabajo en equipo.

e Manejo de otras bases de datos con aplicaciones en el campo de |+D+l. Se valorard
positivamente el manejo del programa Endnote.

e (Capacidad de planificacién, organizacion, control y seguimiento de actividades.
e Capacidad y flexibilidad para adaptacion a cambios en la organizacidn.
e (Capacidad de orientar los objetivos de la entidad y hacerlos suyos.

e Conocimiento de inglés.
Datos del contrato

Duracién del contrato: contrato por obra o servicio relacionado con Proyecto desarrollo UGC
Metabolismo Oseo.

Jornada: 31 horas semanales
Presentacion de candidaturas

Las solicitudes se presentaran por e-mail a la direccion rrhh@finba.es, con el asunto:
“2019.EMP.AUXILIAR ADMINISTRATIVO UGC METABOLISMO”.

El plazo de recepcidn de solicitudes terminard el dia 12 de mayo de 2019. Se presentara CV y
copia de la documentacién acreditativa de los requisitos exigidos y de los méritos que desea
que se valoren.

Proceso de seleccion

Finalizado el plazo de presentacién de solicitudes se llevara a cabo un proceso de revisién de
las candidaturas recibidas. Se publicard en el tablén de anuncios de la web del HUCA y en la
web de FINBA un listado de hasta un maximo de cinco candidatos cuyo curriculum se adapte
mejor a los criterios establecidos y se pondra en marcha una segunda fase consistente en el
examen curricular de dichos aspirantes, pudiendo celebrarse una entrevista personal si la
Comisidn de Seleccidn asi lo considera oportuno.

Finalizado el proceso de valoracidn de méritos se publicara en el tablén de anuncios de la web
del HUCA y en la web de FINBA la calificacién de los aspirantes asi como la resolucién para la
contratacién, otorgando un plazo de 5 dias naturales para presentar alegaciones desde la
publicacion de la resolucion provisional. Una vez transcurrido el periodo de alegaciones se
publicara la resolucidn definitiva.
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ANEXO 1

VALORACION DE LAS SOLICITUDES: Sélo podran optar al puesto las candidaturas que superen
una puntuaciéon de 60 puntos

Criterio Puntuacion maxima Valoracion

Experiencia en gestién de
proyectos de |+D+l y en 25 puntos
organizacién de congresos

1 punto por cada afio de
experiencia

Realizacion de informes en el 5
. i 1 punto por cada afio de
campo del metabolismo dseo: 20 puntos L
) L experiencia
Densitometria Osea

. oy 4 puntos por cada afio de
Manejo del programa Millenium 15 puntos

experiencia

. 1 punto por cada afio de
Manejo del programa Endnote 15 puntos

experiencia

Experiencia en organizacién de .
1 punto por cada afio de

Cursos, congresos y reuniones. 15 puntos . .
., . . experiencia.
Elaboracién de diapositivas.
Entrevista personal (si fuese Valoracion a criterio de la

. 10 puntos L L,
necesario) Comisidn de seleccidn




